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Prodekan za poslovanje predlaze
djelatnika fakulteta za nositelja
zadatka koji potpisom prihvaca
zadatak.

Nositelj zadatka predlaze
izvrsitelje.

Ukoliko bi bilo potrebno angazirati
osobe koji nisu zaposlenici
fakulteta, potrebno je pokrenuti
postupak nabave ili pisanim
dokumentom obrazloZiti iznimku.
PredloZene izvrsitelje prihvaca
dekan ili prodekan za poslovanje
(potpisuje prijedlog i arhivira
dokumente na Sharepoint ).

Prodekan za
poslovanje

Nositelj zadatka

Imenovanje nositelja
zadatka

Prijedlog izvrsitelja
Zahtjev za nabavu

ObrazloZenje iznimke

Temeljem prijedloga nositelja
zadatka, pravna sluzba priprema
autorske ugovore koje daje na
potpis izvrsiteljima.

Nositelj zadatka
Pravna sluzba

Autorski ugovori

Nositelj zadatka dostavlja
cjelokupnu dokumentaciju i izjavu
o obavljenom zadatku na protokol.
Predaje prijedlog obracuna.

Dokumentacija se pregledava

Nositelj zadatka
Protokol

Autorsko djelo
Izjava o obavljenom
zadatku

Prijedlog obracuna

Prijedlog prihvadanja

Tajnica djela
Prodekan za
poslovanje

Provjera predloZzenog obracuna Dekan Potpisane izjave i
Prodekan za nalog za obracun
poslovanje

Pohrana autorskog djela i popratne
dokumentacije na Sharepoint

Prodekan za
poslovanje

Elektronicki zapis
dokumenata
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